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BTS Collaborateur Juriste
Notarial (CJN)

PRESENTATION METIER

Le titulaire de ce BTS s'insere principalement au sein d'un office notarial
comme collaborateur. Il y exerce ses activités sous la supervision d’'un ou
plusieurs notaires. Il contribue au traitement juridique et administratif des
dossiers traités par I'office notarial.

OBJECTIFS

Selon I'organisation, la taille et I'environnement économique et social de I'office
notarial, il sera en capacité de:

e Traiter des dossiers relevant de I'ensemble des domaines d'activités d'un
notaire mais aussi peut étre conduit a développer une expertise dans un
domaine particulier.

e Accomplir I'ensemble des taches dans le cadre d’'une véritable polyvalence et
suivre, ainsi, le dossier depuis le premier contact avec le client jusqu'a son
archivage, ou bien se consacrer exclusivement a la production d'actes dans
une structure dotée de services effectuant toutes les opérations postérieures a
la signature.

Le notaire intervient dans trois principaux domaines : les personnes, la famille
et le patrimoine familial ; 'immobilier ; I'entreprise.

PUBLICS / PRE-REQUIS

e Tout public
e Ftre titulaire du baccalauréat général ou technologique STMG

Un référent Handicap est a votre disposition pour I'analyse de vos besoins
spécifiques et I'adaptation de votre formation. Contactez le GRETA.

900 V@


https://www.greta-du-limousin.fr
https://www.greta-du-limousin.fr
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' COMMUNICATION

Durée
e 1 350 heures

Validation / Modalités d'évaluation

e BTS Collaborateur Juriste Notarial (CJN),
dipldme de niveau 5

e Epreuves ponctuelles écrites et orales

e Controle en Cours de Formation (CCF)

Modalités de formation

e Alternance hebdomadaire : 2 jours en
centre de formation, 3 jours en entreprise

e 3 semaines d'entrainement aux examens
e Accompagnement et tutorat

Modalités de financement

Contrat d'apprentissage
Contrat de professionnalisation

Tarif de référence*

Prise en charge de la formation par :

o Les opérateurs de compétence (OPCO)
CNFPT

o Employeurs publics

Gratuit pour I'alternant

o

*Retrouvez nos conditions générales de
vente sur le site Internet

BTS Collaborateur Juriste
Notarial (CJN)

CONTENU
Enseignement général :

e Culture générale et expression : Communication écrite et orale, synthéese de
documents, écriture personnelle.

e Langue Vivante : Anglais.

e Environnement technique, juridiques, économique et managériale du
notariat.

Enseignement professionnel :

e Accompagnement du client selon les régles déontologiques : Explication du
statut d'officier public et ministériel et de la mission de service public du
notaire, accueil et accompagnement dans le respect des regles de déontologie
et de sécurité des données.

e Conduite d’'un dossier en droit des personnes, de la famille et du
patrimoine familiale : Pratique du droit de Ia filiation, accompagnement de la
vie juridique des couples (union - désunion), organisation de la protection des
personnes vulnérables, conduite d’'un dossier de libéralités, reglement d'une
succession.

¢ Conduite d’'un dossier en droit des biens dans le domaine de I'immobilier
ou de [Ientreprise Opérations immobilieres - Baux (d’habitation,
professionnels ou ruraux) - Contrats préparatoires (Acte de vente, actes
notariés, négociation immobiliere, contribution aux opérations sur fonds de
commerce).

En partenariat avec la Chambre Interdépartementale des Notaires.
[ 3
\o

Chambre interdépartementale

des notaires
e - Creuse - Haute-Vienne

DEBOUCHES PROFESSIONNELS / POURSUITE D'ETUDES

Poursuite d'études : Licence professionnelle possible (métiers du notariat,
métiers de I'immobilier ou possibilité d'intégrer I'Institut du Métier du Notariat).

Métiers accessibles : Assistant rédacteur d'actes, Assistant formaliste,
Négociateur biens immobiliers, Collaborateur d’'un office notarial.

MODALITES ET DELAIS D'ACCES

Dossier de candidature (dép6t au plus tard le 31/08)
Inscription sur Parcoursup si €éligible

Acces apres avoir signé un contrat d'apprentissage ou de professionnalisation
Accompagnement a la recherche de contrat
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